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Для педагогических работников и воспитателей общежитий 
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«О действиях в случае самовольного ухода несовершеннолетних 

обучающихся из образовательного учреждения»



1. При обнаружении факта самовольного ухода обучающегося из 
образовательного учреждения, в том числе из общежития колледжа, классному 
руководителю или воспитателю общежития необходимо:
- Незамедлительно принять меры по самостоятельному розыску самовольно 
ушедшего несовершеннолетнего (обзвонить и опросить друзей, имеющихся 
родственников);
- Сообщить заместителю директора колледжа по воспитательной работе, 
социальному педагогу о факте ухода несовершеннолетнего;
- Подготовить докладную записку на имя руководителя учреждения с подробным 
описанием ситуации, при которой произошел уход обучающегося (принимая во 
внимание объяснения других обучающихся), предполагаемых причинах, времени 
ухода и предпринятых мерах по розыску несовершеннолетнего.

2. По истечении 3 часов с момента предполагаемого ухода обучающегося, 
если поиски не дают положительных результатов, классным руководителем, 
воспитателем общежития или социальным педагогом любым видом связи 
информация направляется в дежурную часть территориального органа внутренних 
дел. В информации указывается: фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего, 
дата рождения, цвет глаз, волос, во что был одет, что имел при себе, сведения о 
родителях (законных представителях), знакомых и родственниках, адреса их 
проживания, имеющиеся номера телефонов, дату и время самовольного ухода, 
принятые меры по розыску и их результаты, особенности характера, увлечения, 
намерения, высказываемые ранее, возможные причины ухода.

3. В течение суток в дежурную часть территориального органа внутренних 
дел социальным педагогом направляется письменное заявление о самовольном 
уходе обучающегося. При подаче заявления в орган внутренних дел социальный 
педагог должен иметь при себе:
- документ, удостоверяющий личность, и доверенность директора учреждения о 
том, что он может выступать от лица законного представителя ребенка;
- фотографию несовершеннолетнего;
- данные паспорта несовершеннолетнего;
- описание примет внешности (рост, телосложение, наличие особых примет: 
шрамы, родинки, татуировки), одежды, в которой ушел несовершеннолетний, а 
также описание предметов, которые имел при себе;
- информацию о взаимоотношениях самовольно ушедшего с другими 
обучающимися, конфликтных ситуациях в коллективе, вследствие которых 
несовершеннолетний мог самовольно покинуть учебное учреждение;
- сведения о том, где проживал несовершеннолетний, данные о родителях, 
родственниках, друзьях, знакомых, у которых может находиться подросток;
- общие сведения о состоянии здоровья несовершеннолетнего (физическом и 
психическом);
- информацию о дате, месте и времени ухода, предполагаемой причине ухода 
несовершеннолетнего.

Заявление об уходе ребенка оформляется в двух экземплярах, на одном из 
которых должна быть сделана отметка о принятии заявления сотрудником ОВД. 
После регистрации в отделении полиции заявления о розыске 
несовершеннолетнего дежурный, принявший заявление, обязан выдать талон -



уведомление с указанием даты принятия заявления и номера его регистрации в 
книге учета сообщений о происшествиях.

4. Все время до обнаружения и возвращения обучающегося классным 
руководителем, социальным педагогом поддерживается связь с родственниками 
несовершеннолетнего и оказывается содействие сотрудникам полиции в его 
розыске.

5. По возвращении обучающегося социальным педагогом подается заявление 
о прекращении розыска в территориальный орган внутренних дел. Заявление 
подается в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле 
обучающегося.

6. Если обучающийся, совершивший самовольный уход, относится к 
категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и не имеет 
опекуна или попечителя, сообщение о его самовольном уходе направляется 
социальным педагогом в территориальный орган опеки и попечительства.

Памятка разработана в соответствии с Письмом Министерства образования, 
науки и молодежной политики Забайкальского края № 4574 от 10.07.2013 г.

Социальный педагог ЧПТК С.А. Брик
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