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ПЛАН  массовой работы

библиотеки политехнического колледжа

на 2016 / 2017 учебный год

При планировании работы библиотеки учтено, 2016 объявлен год Годом Греции в России и Годом кино, а 2017 – объявлен:

— Годом Экологии (Указ Президента РФ от 5 января 2016 года), 
— Годом особо охраняемых природных территорий (Указ Президента РФ от 1 августа 2015 г. № 392), 

— а так же, это год 100-летия основания нашего колледжа.
В связи с этими и другими датами и другими событиями в стране, течение всего учебного года в библиотеке ЧЛТК будут проводиться и работать:
1. Комплексные  мероприятия:
·  «Здравствуй, наш читатель!» - месячник первокурсника: знакомство с библиотекой, запись в библиотеку и уроки информационной культуры для групп нового набора; беседы, обзоры, уроки ББЗ. (ежегодно сентябрь-октябрь)
· «День открытых дверей» (ежегодно в сентябре и мае).
· Тематические вечера к знаменательным событиям в России и Забайкальском краев рамках клуба «Литературная гостиная».
2. Постоянные ВЫСТАВКИ книг:

· «Новые поступления» (выставка новых книг, CD – носителей информации, методических материалов, буклетов, плакатов и др.) – Ежеквартальное обновление

· «Новинки периодики» (новые поступления газет и журналов) – Ежеквартальное обновление.
· «Экспресс-выставки» (информация о событиях и праздниках в стране и мире) – Ежедневное обновление
· «Литературный календарь» (выставки о жизни и творчестве российских и зарубежных писателей и поэтов)

· «Калейдоскоп событий» (тематические выставки к знаменательным датам, праздникам, текущим событиям в России и за рубежом)
· «Многоликая жизнь Забайкальского края» (тематические выставки о знаменательных датах и событиях в Забайкалье)

3. ОБЗОРЫ и БЕСЕДЫ у тематических выставок в целях пропаганды имеющейся информации и помощи учебному процессу (ежемесячно).
4. Уроки библиотечно-библиографических знаний (ББЗ) и Уроки информационной культуры – как для студентов, так и для преподавателей: о правилах пользования и обращения с изданиями, умении пользоваться каталогами, картотеками, электронным каталогом, о грамотном составлении списков литературы к рефератам, курсовым и дипломным работам; о правилах и советах по поиску необходимой информации на разных носителях и в Интернет.

ПРИМЕЧАНИЕ: Повторно будут проводиться для студентов готовые мероприятия прошлых лет, (по мере необходимости). В течение всего учебного года библиотека готова оказывать посильную помощь в общеколледжных мероприятиях и принимать в них участие.
	№ п./п.
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответст-венные
	Отм. о вып.

	1
	2
	3
	4
	5

	С Е Н Т Я Б Р Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· День открытых дверей в библиотеке ко Дню знаний.
	01.09
	Все биб-ри
	

	
	· «Учись учиться!» развёрнутая выставка учебной и методической литературы в помощь учебному процессу 
	август и 

01.09


	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.


	

	
	· Беседа «Библиотека – студентам» (ист. справка и план работы библиотеки на новый учебный год, презентация о библиотеке ЧПТК).
	01.09
	Н.П.Тарасова- 

   зав.биб.,

	

	
	· «Здравствуй, наш читатель!» месячник первокурсника: знакомство с библиотекой, филиалом, запись в библиотеку и в филиал общежития № 1; уроки информационной культуры для групп нового набора; беседы, обзоры, уроки ББЗ.
	в теч. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.,

  б-граф.

	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Время выбирать!» - кн. выставка к Единому Дню голосования в России 18 сентября 
	2-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.


	

	
	· «Декада технологического отделения» - День информации (помощь в работе преподавателей, оформление развернутой выставки).
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.

А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.

….   б-граф.
	

	
	· «Какое благо нам дано – ответствовать за всё живое!» – кн. выставка ко Дню работников леса и в преддверии Года экологии
	2-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.


	

	
	·  «Новые поступления»: ежекв. выставка и обзор новинок
	1-я.дек. мес.
	библиотекарь.
	

	
	· «Новинки периодики» ежекв. выставка и обзор новинок
	1-я . дек. мес.
	А.Г.Савина-

   б-рь ч/з
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Шелест осенних листьев, Шелест книжных страниц…» - кн. выст. к  юбилейным датам осени 2016
	1 дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Герои, которыми гордится Чита» - кн. выставка к  юбилейным датам забайкальцев – Героев Советского Союза: Токмакова, Артамонова, Васильева и др.
	1 дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· 
	
	
	

	О К Т Я Б Р Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «Празднует Лицей свою святую годовщину» - музыкально-поэтический вечер ко дню Царскосельского лицея
	1-я. дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з и
все биб-ри.
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Учителями рождаются…» - кн. выст ко Дню учителя о выдающихся педагогах
	1-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «Отечество нам – Царское Село…» - кн. выст. к 120-летию со д.р. С.А. Есенина, русского и советского поэта
	к 19 окт.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Солдатам, не вернувшимся с полей…» - кн.мини- выст. к одного дня к Дню белых журавлей, Дню поэзии и памяти павших на полях сражений во всех войнах
	22 окт.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Декада механического отделения» - День информации (помощь в работе преподавателей, оформление развернутой выставки).
	3-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.

А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.

….   б-граф.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	·  «Место действия - жизнь» - кн. выставка к юбилейным датам забайкальскихо литераторов Е.В. Стефанович, Е.Е. Куренного, Э.О. Хавкмна и др.
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	·  «Спасающий и безутешный» - кн. мини-выставка к 360-летию со времени ссылки в Забайкалье Аввакума Петрова, протопопа, ссыльного деятеля старообрядчества, писателя).
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	Н О Я Б Р Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «Ты одна мне не гасимый свет…» образ матери в лит-ре и искусстве. ко Дню Матери
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «От Древней Руси, до Новой России» кн. выставка лит. ко Дню народного Единства
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Декада экономического отделения» - День информации (помощь в работе преподавателей, оформление развернутой выставки).
· «Я познаю мир экономики» – выставка просмотр к неделе экономики в колледже и Дню бухгалтера
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.

А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.

   б-граф.
	

	
	· «Брось курить–вдохни свободно!» - кн. выст к Международному Дню отказа от курения (из цикла мероприятий по здоровому образу жизни «Жить надо ЗДОРОВО!»)
	3-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. и
	

	
	· «Святая должность на Земле» кн. выставка лит. ко Дню матери
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. и
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Литературная палитра» кн. выставка к литературным юбилейным датам ноября
	В течение  мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	Д Е К А Б Р Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Маршал Победы!» - мини-выставка к 120-летию со дн. рожд. Г.К. Жукова, советского военачальника, Гос. деятеля, Маршала Советского Союза
	1 декабря
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Декада энергетического отделения» - День информации (помощь в работе преподавателей, оформление и пр.).
· «Перспективные направления электро-энергетики» – развернутая выставка лит. и матер.
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.

А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.

   б-граф.
	

	
	· «Заповедными тропами»»- кн. выставка к Международному Дню биологического разнообразия и ко Дню заповедников и национальных парков в преддверии Года Экологии
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «И красок звучные ступени» - кн. выставки. к художественным датам декабря)
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	·  - выставка и оформление к Новогодним праздникам
	2-я дек мес.
	все биб-ри
	

	
	·  «Новые поступления»: ежекв. выставка и обзор новинок
	2-я дек. мес.
	библиотекарь.
	

	
	· «Новинки периодики» ежекв. выставка и обзор новинок
	2-я дек. мес.
	А.Г.Савина-

   б-рь ч/з
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. и
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Зимние вечера за книгой коротая» - кн. выставки. (из цикла «День за днём…» к лит. датам декабря)
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	Я Н В А Р Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «Прикоснуться к красоте можно только сердцем» - цикл тематич. мероприятий к Году экологии в России

· «Благославляю вас, леса» – о лесах, деревьях, кустарниках

· «Два мощных, два живых крыла» – о птицах

· «Цветов пленительная сила» – о цветущих растениях

· «Безбрежная ширь океана, и тихая заводь пруда…» – о воде
	в теч. полугодия
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Колледжу в 2017 году – 100 лет!» - годовая, с обновлениями, кн. выставка к юбилею ЧПТК
	2-я дек. мес
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «Ужель та самая Татьяна…» - кн. выст к Татьяниному дню 25 января
	к 25 янв.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Спасём красоту Забайкальской природы!» - кн. выст. к Году Экологии
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «Зажгутся свечи в доме декабристов…» – кн. выст к 190-летию прибытия первых декабристов в Читу
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	Ф Е В Р А Л Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «Сагаалган – главный праздник бурятского народа» - тем вечер к Буддийс-кому Новому году
	1-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб
	

	
	· «Солнце земли русской» - исторический час ко Дню защитника Отечества и 775-летию Ледового побоища 
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Новорожденный белый месяц» - выст. матер.  к Буддийскому новому году
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «Не в силе Бог, а в правде» - кн. выставка ко Дню защитника Отечества и 775-летию Ледового побоища 
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Спасём красоту Забайкальской природы!» - ОБНОВЛЕНИЕ кн. выставки к Году Экологии
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· 
	
	
	

	М А Р Т

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Колледжу в 2017 году – 100 лет!» - ОБНОВЛЕНИЕ годовой, кн. выставки к юбилею ЧПТК
	2-я дек. мес
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	«Женский силуэт на фоне истории…» - иллюстрированная выставка книг и материалов к 8-му марта
	1-я дек.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Духовных книг божественная мудрость» - выставка ко Дню православной книги
	к 14 марта
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Безбрежная ширь океана, и тихая заводь пруда…» - кн. выставка ко Всемирн. дню водных ресурсов; и Году экологии
	22 марта.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Помни о поэзии…» - мини-выст. ко Всемирному Дню поэзии
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Спасём красоту Забайкальской природы!» - ОБНОВЛЕНИЕ кн. выставки к Году Экологии
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	А П Р Е Л Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «Прикоснуться к красоте можно только сердцем»  - вечер из ЦИКЛА тематич. мероприятий к Году экологии в России
	в теч. полугодия
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Береги Землю любимую, как мать родимую» - кн. выставка ко Дню Земли и Году экологии
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Попроси здоровья у природы» - кн. выставка ко Дню здоровья и Году Экологии
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	·  «Новые поступления»: ежекв. выставка и обзор новинок
	1-я дек. мес.
	Н.В.Глещинская
б-рь по КиО лит.
	

	
	· «Новинки периодики» ежекв. выставка и обзор новинок
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина-

   б-рь ч/з
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Дежурные по апрелю» - кн. выставка лит. к литературным датам апреля
	 2-я дек. мес..
	А.Г.Савина-

   б-рь ч/з
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Спасём красоту Забайкальской природы!» - ОБНОВЛЕНИЕ кн. выставки к Году Экологии
	2-я дек. мес.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	М А Й

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич. Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· «На книжных полках – мысли поколений…»: – День открытых дверей  к Всероссийскому дню библиотек

Выставки, оформление (см. пункт 2)
	27 мая
	Все библиотекари
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Колледжу в 2017 году – 100 лет!» - ОБНОВЛЕНИЕ годовой, кн. выставки к юбилею ЧПТК
	2-я дек. мес
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «В бой идут сибиряки» - кн. выставка ко Дню Победы
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Пришли мне чтенья доброго…» - выставка о роли книги и библиотеки и знаниях великих людей к Всероссийскому дню библиотек
	27 мая
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «В дар библиотеке» - выст. лититературы и материалов о кн. с автографами, о наиболее интересных подарках биб-ке и др.
	27 мая
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб.
	

	
	· «Летопись библиотеки в фотографиях»: фотосессия библиотеки (к Всероссийскому дню  библиотек)
	27 мая
	библиотекарь
	

	
	· «Спасибо, не курю» - мини-выст. ко Дню отказа от курения
	31 мая
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· «Поэтическое крылечко!..» - выст. лит. к майским и июньским литер. датам
	2-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «С любовью к природе» – выст. лит. и материалов к 125-летию со дня рождения К.Г. Паустовского, И.С. Соколова-Миткова и к Году Экологии
	3-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	И Ю Н Ь

	1 Крупные мероприятия (Тем. вечера, Встречи, Викторины, тематич .Дни, Уроки и др.)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	2 Калейдоскоп событий (выставки, обзоры, беседы у выставок):
	
	
	

	
	· «Знаете ли вы?…»» - кн выст. и АКЦИЯ по распространению в колледже информационных памяток-закладок о малоизвестных фактах по экологич. проблемам ко Дню охраны окружающей среды, Дню эколога и Году экологии
	1-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· «Не отнимай у себя завтра!» – кн. выст к Международному дню борьбы с наркоманией
	2-я дек. мес.
	А.Г.Савина- 

   б-рь ч/з.
	

	
	· Экспресс-выставки
	ежедн.
	Н.П.Тарасова-

   зав. биб. 
	

	3 Литературный календарь (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	4 Многоликая жизнь Забайкальского края (выставки, обзоры, беседы)
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	


Дата составления плана: 
30.06.2016


Зав. библиотекой ЧПТК ___________/Н.П. Тарасова/
Утверждаю:





Директор ГОУ СПО «ЧЛТК»


______________ /А.С. Андриенко/

__________2015




ПЛАН  внутрибиблиотечной работы

библиотеки лесотехнического колледжа

на 2016 / 2017 учебный год
	
	Наименование направления и процесса работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	I  Общие направления:

	1. 
	Осуществлять:

    планирование,

    составление отчетов,

    сверку финансовых документов с бухгалтерией 
                                         колледжа каждые полгода.
	В течен. года
	Зав. биб.



	2. 
	Внедрение инновационных методов и опыта работы других библиотек в библиотеке колледжа.
	В течен. года


	Все биб-ри

	3. 
	Посетить курсы повышения квалификации в крае и за его пределами, не менее чем двум библиотекарям
	В течен. года 

по1 р.
	Зав. биб. и

админ. ЧЛТК

	4. 
	Для повышения квалификации сотрудников библиотеки организовывать «Уроки библиотечных знаний» для библиотекарей ЧЛТК (освещение изменений и дополнений в законах, положениях, ГОСТах, инструкциях по биб. делу, инноваций, др.)
	1 р. в мес.


	Зав. биб., библиограф, раб. КиО



	5. 
	Продолжить сбор информации к «Летописи библиотеки ЧЛТК» и оформление альбома фотографий к «Летописи…»
	В течение года
	Зав. биб. и, раб. КиО

	6. 
	Осуществлять контроль за процессами работы и деятельностью библиотеки
	Ежедн.
	Зав. биб.

	II  Работа по нормативно-документационному обеспечению деятельности библиотеки:

	1. 
	Продолжить ведение «Номенклатуры дел библиотеки ЧЛТК»: составление технологических инструкций, положений, сбор оформление и обновление материалов, и др.
	В течен. года
	Зав. биб



	III  Работа с читателями:

	1. 
	Обслуживать всеми видами изданий студентов, преподавателей и персонал ЧЛТК – 1500чел.
	В течен. года
	Раб. аб. и ч/з, филиал

	2. 
	Вести всю учетную документацию по обслуживанию читателей (Дневники учета работы, картотеки читателей, читательские формуляры, книжные формуляры).
	Ежедн.


	Раб. аб. и ч/з, филиал



	3. 
	Оформлять договоры о залоговых суммах и вести «Тетрадь залоговых сумм студентов заочного отделения».
	Ежедн.


	Раб. аб. и ч/з



	4. 
	Провести работу с должниками 2012 – 2013 года (выявить должников, написать открытки-напоминания, оповестить по телефону).
	сент.- дек. .
	Раб. аб., ч/з, фил. и зав. биб.

	5. 
	Вести прием литературы взамен утерянных и записи в «Тетради учета книг… взамен утерянных».
	В течен. года
	Раб. аб. и ч/з, филиал

	IV  Платные услуги в библиотеке:

	1. 
	Продолжить ксерокопирование печатной продукции для пользователей.
	В течен. года


	Раб. аб. и ч/з



	2. 
	Вести прием денежных средств от пользователей через кассовый аппарат и сдавать денежные средства в бухгалтерию колледжа.
	Ежедн.
	Раб. аб. и ч/з и зав. биб.


	V  Работа с фондом:

	1. 
	Продолжить работу по переводу книжного фонда хранилища на новое ББК
	В теч. года
	Библиограф, раб. КиО

	2. 
	Продолжить перестановку фонда хранилища, по новой классификации ББК
	В теч.

года
	Все биб-ри



	3. 
	Осуществлять аккуратную подшивку и хранение периодических изданий.
	Еженед.
	Раб ч/з,

филиал

	4. 
	Устанавливать литературу, подлежащую исключению из фонда.
	1 раз в год
	Комис. по сохр. фонда

	5. 
	Составлять списки на списание лит-ры.
	По мере необх.
	Раб. КиО

	6. 
	Исключать списанные издания из состава фонда, согласно установленным правилам.
	По мере необх.
	Раб. КиО, аб. и ч/з

	7. 
	Составлять акты на прием литературы в дар от читателей
	По мере необх.
	Раб. КиО, аб. и ч/з

	8. 
	Продолжить работу по формированию и обработке ФОНДА ВРЕМЕННОГО ХРАНЕНИЯ литературы (ФВХ)
	В теч. года
	Раб. КиО, и филиала

	9. 
	Проводить ремонт и обеспыливание фонда.
	Ежемес.
	Все биб-ри

	VI  Комплектование и обработка фонда:

	1. 
	Составить текущий план комплектования.
	1 р. в год
	Раб. КиО и зав. биб.

	2. 
	Устанавливать и поддерживать деловые связи с издательствами и книготорговыми организациями, вести перепись.
	В теч. года


	Зав. биб.

	3. 
	Просматривать книготорговую и издательской информацию и определять экземплярность заказываемых изданий.
	1 р. в кв.
	Зав. биб.

	4. 
	Принимать заказы литературы от преподавателей колледжа.
	1 р. в кв.
	Зав. биб.

	5. 
	Оформлять, утверждать (директором колледжа) и отправлять заявки на литературу.
	По мере необх.
	Зав. биб.

	6. 
	Вести подписку на периодические издания для библиотеки и для обеспечения деятельности сотрудников колледжа.
	2 р. в год


	Зав. биб.

	7. 
	Вести учет фонда библиотеки согласно «Порядка учёта фонда библиотеки ЧПТК» 


	При поступл. лит.
	Раб. КиО и зав. биб.

	8. 
	Вести прием и регистрацию периодических изданий.
	Ежедн.
	Раб. ч/з.

	9. 
	Продолжить заполнение картотеки Книгообеспеченности дисциплин.
	По поступл.
	

	VII  Библиографическая работа:

	1. 
	Продолжить работу с электронным каталогом (пополнение новых текстовых записей по приходу новой литературы, редактирование текстовых записей) 
	В теч. года
	Библиограф



	2. 
	Продолжить составление словаря ключевых слов к электронному каталогу для пользователей.
	В теч. года
	Библиограф

	3. 
	Проводить организацию и редактирование алфавитного и систематического каталогов, систематической картотеки статей.
	В теч. года
	Библиограф

	4. 
	Оказывать практическую помощь по работе с каталогами и картотеками студентам и преподавателям
	В теч. года
	Библиограф,

все биб-ри

	5. 
	Оформлять рекомендательные списки и буклеты литературы для отделений (технолого-экономическое, механическое, энергетическое), так же, по отдельным специальностям.
	В теч. года
	Библиограф

	6. 
	Выполнять информационные запросы как со стороны студентов, так и преподавателей, включая Интернет, как источник выполнения справок.
	В теч. года
	Все биб-ри


30.06.2016
Зав. библиотекой ЧЛТК:___________/Н.П. Тарасова/
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